Regelungen zum Schulbetrieb

Geltungsbereich

Die hier formulierten Regelungen gelten auf dem Schulgelande, das die Pausenhofe, die Parkplatze und das
Schulgebdude sowie die Sportanlagen umfasst.

Allgemeine Regelungen

An der Herderschule gelten folgende Unterrichtszeiten:

1 Stunde 07.50 - 08.35 Uhr
2. Stunde 08.35-09.20 Uhr
3. Stunde 09.35—-10.20 Uhr
4. Stunde 10.20-11.05 Uhr
5. Stunde 11.20-12.05 Uhr
6. Stunde 12.05-12.50 Uhr
7. Stunde 13.20 - 14.05 Uhr
8. Stunde 14.05 - 14.50 Uhr
9. Stunde 15.00 - 15.45 Uhr
10.  Stunde 15.45-16.30 Uhr
11. Stunde 16.30—-17.15 Uhr
12. Stunde 17.15-18.00 Uhr

Es ist zu gewahrleisten, dass der Unterricht plinktlich begonnen und beendet wird.

Die Schulgebdude sowie die Containeranlagen dirfen morgens vor Unterrichtsbeginn frilhestens um
07.40 Uhr betreten werden. Bis zu diesem Zeitpunkt haben die Schiilerinnen und Schiiler die Mdoglich-
keit, sich entweder auf den Pausenhofen, in der Mensa oder im Infobereich aufzuhalten.

Das Schulgeldande darf aus Griinden der Sicherheit und des Versicherungsschutzes wahrend der Unter-
richtszeit von Schiilerinnen und Schiilern der Klassen 5 bis 10 nur nach Vorlage einer schriftlichen Ein-
verstandniserklarung der Erziehungsberechtigten verlassen werden.

Wenn 5 Minuten nach Unterrichtsbeginn die flr den Unterricht zustdndige Lehrkraft bzw. Aufsichtsper-
son noch nicht eingetroffen ist, sind die Schiilerinnen und Schiiler dazu verpflichtet, dies in der Organi-
sation zu melden. Wahrenddessen wartet die gesamte Lerngruppe auf Anweisung, ohne den Unterricht
anderer Klassen bzw. Kurse zu storen.

Rauchen ist auf dem gesamten Schulgeldnde nicht gestattet.

Der Konsum von Alkohol ist auf dem Schulgeldande und im Rahmen von Schulveranstaltungen verboten.
Samtliche elektronische Kleingerate sind auf dem Schulgelande stummzuschalten und in der Schultasche
aufzubewahren. Eine Nutzung erfolgt erst nach ausdriicklicher Aufforderung bzw. Genehmigung durch
eine Lehrkraft. Flr Schilerinnen und Schiler der Oberstufe besteht die Moglichkeit, in ausgewiesenen
Bereichen und unter Einhaltung festgelegter Bedingungen Mobiltelefone und sonstige elektronische
Kleingerate in den Pausen sowie in unterrichtsfreien Zeiten zu nutzen. Naheres dazu regelt die Verein-
barung zum Umgang mit mobilen Endgeraten in der jeweils gliltigen Fassung.

Kaugummikauen ist wahrend des Unterrichtes untersagt. Zum Essen und Trinken sind primar die Pausen
und andere unterrichtsfreie Zeiten da. Sonstige Regelungen im Hinblick auf den Konsum von Speisen
und Getranken wahrend der Unterrichtszeit treffen die Schiilerinnen und Schiiler mit der jeweiligen
Lehrkraft.

Das Mitfiihren von Waffen in der Schule ist verboten. Als Waffen gelten alle Gegenstande, die dazu
bestimmt oder geeignet sind, andere zu bedrohen oder zu verletzen.



Verhalten im Schulgebaude und auf dem Schulgelande

Alle Einrichtungen der Schule, sowohl innerhalb als auch auRerhalb der Gebaude, sind sauber zu halten und
schonend zu behandeln. Kommt es zu Schaden, miissen diese umgehend beim Hausmeister oder der Schullei-

tung gemeldet werden.

Klassen- und Fachraume

o Fachraume diirfen von den Schiilerinnen und Schiilern erst betreten werden, wenn die zustdandige Auf-
sichtsperson bzw. Lehrkraft anwesend ist. In diesen Raumen darf grundsatzlich nicht gegessen und ge-
trunken werden.

e An Vor- bzw. Einrichtungen, die den IT-Bereich betreffen, diirfen keine Veranderungen vorgenommen
werden. Die Nutzung der Computer sowie der Prasentationstechnik ist den Schilerinnen und Schiler
nur unter Aufsicht einer Lehrkraft gestattet.

e Bei auftretenden technischen Problemen, die die mediale Ausstattung betreffen, ist unverziiglich der
verantwortliche IT-Beauftragte per Mail zu informieren.

Schulhofe

e Inden groRRen Pausen sind (vorbehaltlich einzelner Ausnahmen fir Schiilerinnen und Schiler der Ober-
stufe) die Klassenrdume und Flure zu verlassen und die Schulhofe aufzusuchen. Bei schlechtem Wetter
stehen als Aufenthaltsorte die Mensa und der Infobereich zur Verfligung.

e Bewegungsspiele auf den Schulhofen werden ausdriicklich beflirwortet. Bei Ballspielen ist darauf zu ach-
ten, dass ausschlieRlich Softballe zum Einsatz kommen. Bei allen Aktivitdten ist die Ricksichtnahme auf
andere Nutzer der Schulhtfe oberstes Gebot.

e In Freistunden diirfen die Schulh6fe grundsatzlich genutzt werden, allerdings ist zu gewahrleisten, dass
der Unterricht anderer Lerngruppen nicht gestort wird.

e Aktivitaten, die andere Schiilerinnen und Schiiler gefahrden kdnnen, sind zu unterlassen. Dies gilt in den
Wintermonaten insbesondere fiir das Werfen von Schneeballen.

e Das Befahren der Schulhéfe mit Fahrzeugen ist untersagt. Geparkt werden darf ausschlieRlich innerhalb
der vorgegebenen Parkflachen. Die Feuerwehrzufahrten sind unbedingt freizuhalten.

Mensa

e Die Mensa steht allen Mitgliedern der Schulgemeinde als Aufenthaltsort von 7.00 Uhr bis zum offiziellen
Ende des Unterrichtstages zur Verfligung.

e Die Nutzung verpflichtet zu angemessenem und riicksichtsvollem Verhalten. Larm ist zu vermeiden und
vor allem in der Mittagspause sollte jeder die Mdéglichkeit haben, seine Mahlzeit in ruhiger Atmosphare
einnehmen zu kénnen.

e Da die Mensa ein Ort ist, bei dem es vor allem um den Konsum von Speisen und Getranken geht, muss
jeder darauf achten, dass er seinen Platz sauber und ordentlich verlasst.

e Den Anweisungen des Mensapersonals ist grundsatzlich Folge zu leisten.

Bibliothek

Die Herderschule verfiigt tiber eine Prasenz- und Ausleihbibliothek, die mit mehreren Computerarbeits-
platzen ausgestattet ist. Sie dient in Teilen als Aufenthaltsort, soll aber vor allem den Schiilerinnen und
Schiilern die Moglichkeit geben zu lesen oder unterrichtsbezogene Arbeitsauftrage zu erledigen.
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Die Bibliothek verfligt Gber eine eigene Nutzungsordnung, die zu beachten ist. Alle Schiilerinnen und
Schiiler miissen den Anweisungen des Bibliothekspersonals und der dort tatigen Lehrkrafte Folge leis-
ten.

In der Bibliothek ist Larm zu vermeiden. Vor allem im Stillarbeitsraum darf niemand am konzentrierten
Arbeiten gehindert werden.

Die bereitgestellten Computer sind mit Vorsicht zu behandeln und dirfen in ihrer Funktionsfahigkeit
nicht mutwillig beeintrachtigt werden. Stérungen sind dem Bibliothekspersonal umgehend zu melden.
Alle Unterrichtsmaterialien und Biicher, die in der Bibliothek ausgeliehen werden, sind pfleglich zu be-
handeln und missen in einem einwandfreien Zustand sowie nach Ablauf der gewahrten Leihfrist plinkt-
lich zuriickgegeben werden. Uber gréBere Mangel bzw. Beschadigungen ist umgehend das Bibliotheks-
personal zu informieren. Fur Schulbiicher fiihrt jeder Schiiler / jede Schulerin ein individuelles Scha-
densprotokoll.

Lehrerzimmer / Verwaltungstrakt

Das Lehrerzimmer dient als Aufenthaltsort fur Lehrkrafte. Es darf von Schiilerinnen und Schiilern nicht
betreten werden.

Der Flur vor dem Lehrerzimmer ist kein Aufenthaltsraum. Er muss fiir all diejenigen freigehalten werden,
die das Sekretariat oder ein Mitglied der Schulleitung, der Paddagogischen Leitung, der Oberstufenleitung
oder der Organisation aufsuchen mochten.

Fir Anliegen, die nicht personlich geregelt werden missen, sind als Kommunikationsweg vorrangig die
dienstlichen Mailadressen der Lehrkrafte sowie die Postfacher in der Mensa zu nutzen.

Ordnung und Sauberkeit

Alle Mitglieder der Schulgemeinde zeigen sich fiir Ordnung und Sauberkeit auf dem gesamten Schulge-
lande sowohl innerhalb als auch auRerhalb der Gebdude verantwortlich.

Mull wird ausschlieBlich in den dafiir vorgesehenen Behaltern entsorgt.

Fir die Sduberung des Schulgelandes ist im wdchentlichen Wechsel jeweils eine Klasse der Stufen 5—-10
verantwortlich. Die damit verbundenen Aufgaben sind gewissenhaft zu verrichten. Es erfolgt eine Kon-
trolle durch eine verantwortliche Lehrkraft, den Klassenlehrer / die Klassenlehrerin sowie den Hausmeis-
ter.

Auch innerhalb der einzelnen Klassen werden wechselnde Ordnungsdienste eingerichtet, die im beson-
deren MaRe dafiir Sorge tragen, dass der Klassenraum bzw. der genutzte Unterrichtsraum in einem or-
dentlichen Zustand verlassen wird.

Grundsatzlich sind alle Lerngruppen und somit jeder Einzelne dazu verpflichtet, beim Verlassen des Un-
terrichtsraumes darauf zu achten, dass Computer und Prdsentationsmedien ausgeschaltet, die Tafel ge-
wischt, die Stlihle hochgestellt, die Fenster geschlossen und grobe Verschmutzungen sowohl auf den
Tischen als auch auf dem Boden beseitigt wurden. Sobald alle Schiilerinnen und Schiiler den Raum ver-
lassen haben, ist dieser abzuschlieRRen.

Die fiir einen Unterrichtsraum vorgesehene Tischordnung kann prinzipiell verandert werden, allerdings
ist der urspriingliche Zustand am Ende des Unterrichtes wiederherzustellen.

Die Sanitarrdume sind kein Aufenthaltsort. Sie werden nur fiir den Gang zur Toilette oder fiir das Wa-
schen der Hande aufgesucht. Alle Mitglieder der Schulgemeinschaft verpflichten sich dazu, nach der
Nutzung sowohl die Rdumlichkeiten als auch die Sanitdranlagen selbst in einem einwandfreien Zustand
zu hinterlassen.

Seite 3von 4



Regelungen bei Krankheit und anderen Versaumnissen

Kann ein Schuler / eine Schiilerin der Sekundarstufe | die Schule nicht besuchen, so ist der Grund des
Versdumnisses dem Klassenlehrer / der Klassenlehrerin innerhalb von drei Tagen vom Tag des Fehlens
an gerechnet per E-Mail oder im Einzelfall dem Sekretariat telefonisch mitzuteilen. Darliber hinaus wird
eine schriftliche Entschuldigung unter Angabe der Dauer der Fehlzeit innerhalb einer Woche nach Riick-
kehr in die Schule dem Klassenlehrer / der Klassenlehrerin vorgelegt.

In der Oberstufe sollten die Klassenlehrer / Klassenlehrerinnen bzw. Tutoren / Tutorinnen bei langerer
Abwesenheit vorab per E-Mail iber den Grund des Fehlens informiert werden. Nach Riickkehr in die
Schule sind die Schiilerinnen und Schiiler dazu verpflichtet, den Lehrkraften der einzelnen Kurse inner-
halb von zwei Wochen eine schriftliche Entschuldigung vorzulegen. Nach Ablauf dieser Frist sind die
Fehlzeiten als unentschuldigt einzutragen.

Entschuldigungen sollen in einem Entschuldigungsheft oder dem Schulplaner gefiihrt werden. Bei min-
derjahrigen Schilerinnen und Schiilern ist die Unterschrift eines Erziehungsberechtigten auch in der
Oberstufe zwingend erforderlich.

Bei meldepflichtigen Krankheiten gelten die Regelungen des Schulhygieneplanes.

Versdumt ein Schiler / eine Schiilerin der Sekundarstufe | eine Klassenarbeit oder Lernkontrolle auf
Grund von Krankheit, erfolgt die Festlegung eines Nachschreibetermins nach MaRgabe der zustandigen
Lehrkraft. In der Oberstufe melden sich diejenigen, die krankheitsbedingt eine oder mehrere Klausuren
nicht mitschreiben konnten, unverziglich nach Riickkehr in die Schule beim Oberstufenleiter und infor-
mieren auch die betroffenen Fachlehrer bzw. Fachlehrerinnen. Mehr als ein schriftlicher Leistungsnach-
weis an einem Tag bzw. mehr als drei in einer Woche sollen dabei mdglichst vermieden werden.
Erkrankt oder verletzt sich ein Schiiler / eine Schilerin im Verlauf des Schultages, so ist unmittelbar eine
Lehrkraft zu informieren. Diese veranlasst ggf. die Konsultation des Schulsanitdtsdiensts oder weitere
NotfallmalRnahmen. Eine Entlassung aus dem Unterricht ist flir Schiilerinnen und Schiiler der Sekundar-
stufe | nur mittels des entsprechenden Mitteilungsformulars im Schulplaner moglich. Die Information
der Eltern erfolgt vor der Entlassung nach Hause durch das Sekretariat.

Grundsétzlich besteht auch dann die Verpflichtung, eine Entschuldigung entsprechend der oben ge-
nannten Regularien einzureichen, wenn ein Schiler / eine Schilerin im Verlauf des Unterrichtes krank-
heitsbedingt entlassen wurde.

Beurlaubungen vom Unterricht mussen schriftlich beim Klassenlehrer / bei der Klassenlehrerin bzw.
beim Tutor / bei der Tutorin beantragt werden. Handelt es sich um einzelne Stunden, liegt die Zustan-
digkeit fur die Entscheidung bei den betroffenen Fachlehrern. Beurlaubungen fiir einen Zeitraum von
bis zu zwei Tagen kdnnen durch die Klassenleitungen bzw. durch die Tutoren genehmigt werden. Bei
mehr als zwei Tagen ist die Zustimmung des Schulleiters erforderlich. Eine Beurlaubung unmittelbar vor
und / oder nach den Ferien wird nur in dringenden Fallen gestattet. Der Antrag hierzu muss drei Wochen
vorher schriftlich an die Schulleitung gestellt werden.

Von der aktiven Teilnahme am Sportunterricht kann ein Schiiler / eine Schilerin nur aus Krankheitsgriin-
den befreit werden. Dem diesbeziiglichen Antrag, der an die Sportlehrkraft zu richten ist, muss ein arzt-
liches Attest beigefiigt werden. Die Befreiung fir bis zu vier Wochen spricht der Fachlehrer / die Fach-
lehrerin, fir weitere zwei Monate der Schulleiter aus. Ist die Teilnahme nach drei Monaten immer noch
nicht moglich, kann ein amtsarztliches Attest eingefordert werden. In der Regel miissen Schiilerinnen
und Schiler, die den Unterricht prinzipiell besuchen kénnen, auch im Sportunterricht anwesend sein,
selbst wenn es ihnen nicht moglich ist, an sportlichen Aktivitdten teilzunehmen.

Bei Unterrichtsversaumnissen liegt es in der Pflicht der Schilerinnen und Schiiler, sich um das Nachar-
beiten des versaumten Stoffes moglichst zeitnah zu bemiihen. Lehrkrafte stellen dazu nach Maoglichkeit
die ausgeteilten Arbeitsmittel und sonstige Hilfen in geeigneter Weise zur Verfligung.
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